附件1：
培训班简介
一、董事会秘书职位简介
董事会秘书是上市公司高级管理人员，由董事会聘任并对董事会负责，是上市公司与证券交易所之间指定联络人。对外负责公司信息披露、投资者关系管理；对内负责股权事务管理、公司治理、股权投资、筹备董事会和股东大会，保障公司规范化运作等事宜管理，在董事会运行事务中的职位仅次于董事长。
真正杰出的董事会秘书是跨领域的资源配置者，是企业内外部战略家、资源整合者。他更像一位优秀的大投行家，在实业和资本之间穿越，发挥巨大的影响力，对公司股价、地位产生重大影响。
二、董事会秘书薪资现状
根据wind等机构和媒体梳理的数据统计显示，截至2018年，在目前已经披露的1400多家上市公司中，上市公司董秘们的平均年薪酬达到了66.19万元。2018年中国A股上市公司董秘百万薪酬榜上，共有347位董秘上榜。其中，国有企业董秘年薪平均为190万元，民营企业董秘年薪平均为156万元。
上证所公布的《上市公司董事会秘书资格管理办法》和深交所公布的《上市公司董事会秘书及证券事务代表资格管理办法》均要求，上市公司聘任的董事会秘书或证券事务代表，都应通过资格考试，取得交易所颁发的《董事会秘书资格证书》。
四、考试内容
考试范围包括但不限于本次培训的内容，主要包括：
（一）《公司法》《证券法》；
（二）《首次公开发行股票并上市管理办法》《上市公司治理准则》《上市公司信息披露管理办法》《上市公司股东大会规则》《上市公司章程指引》《关于在上市公司建立独立董事制度的指导意见》《上市公司收购管理办法》《上市公司股权激励管理办法》《上市公司证券发行管理办法》《关于规范上市公司与关联方资金往来及上市公司对外担保若干规定》《关于规范上市公司对外担保行为的通知》等中国证监会颁布的相关法规；
（三）深交所《股票上市规则》《股票交易规则》及中小企业板、创业板颁布的相关规则、指引、细则；
（四）其他证券金融相关法律法规。
五、考试形式
考试形式为闭卷，考试题型为单选题、多选题和判断题。考试现场不能相互交流、查阅资料、使用电脑与无线通信设备，否则取消考试资格。对考试合格者颁发"深圳证券交易所董事会秘书培训班结业证书"。
六、结业仪式与证书发放
本次培训将采用现场发证的方式，考试结束后，会务组将组织阅卷，成绩合格且考勤记录良好的，会务组将根据《深圳证券交易所上市公司董事会秘书及证券事务代表资格管理办法》的相关规定，为合格学员颁发结业证书。
会务组将在培训举办本次培训班结业仪式，包括颁发证书及表彰优秀学员等活动。证书现场颁发，不得代领或提前领取。
七、住宿安排
学员住宿自理。请需要入住办会酒店的学员，于学员名单公布后，尽快自行联系酒店预定房间。酒店提供的房间数量有限，订满即止。
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